
COMMENT GLISSEZ-DÉPOSER OU FAIRE UN COPIER-

COLLER D’UN DOCUMENT DANS UN DOSSIER D’EMPLOYÉ



ÉTAPES

1. Lorsque vous ajoutez un document dans un dossier, une fenêtre

vous permet de déposer directement votre document, sans

avoir à cliquer sur « Choisir un document » pour ensuite le

télécharger.

2. Vous avez l’option de faire un glissez-déposer « drag and drop » 

ou faire un copier-coller.

Note importante:

Cette fonctionnalité fonctionne très bien à partir de votre

explorateur de fichiers.

Toutefois, à partir de vos courriels, il est possible que l’une des deux 

options, ou même les deux, ne fonctionnent pas, selon l’application de 

messagerie que vous utilisez.
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